
ข้ันตอนการทําเบิก
ทนุการศกึษา

เจ้าหน้าที่ประสานงานทนุส่งเอกสาร
1. บันทึกขออนมัุติใช้เงิน

2. ประกาศคณะเรื่องหลักเกณฑ์การคัดเลอืกนิสิต

3. ประกาศรับสมัครทนุการศึกษา

4. ประกาศทนุการศึกษา

5. ใบสําคัญรับเงิน 

6. เอกสารของนิสิต = สําเนาบัตรประชาชน ,สําเนาบัตรนิสิต 

      , สําเนาบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์

เจ้าหน้าที่การเงินดําเนินการ
1.  การจัดทําเอกสารและบันทึกในระบบ SAP เพื่อออกเอกสารเบิก

2.  เสนอให้หัวหน้างานคลังและพัสด ุตรวจสอบความถูกต้อง

3.  เสนอให้คณบดีลงนามเพื่ออนมัุติ

ข้ันตอนที่ 1

ข้ันตอนที่ 2

**ระยะเวลาดําเนินการ 5 วันทําการ**

ข้ันตอนที่ 3

นําเอกสารส่งกองคลัง

ส่วนการคลังอนมัุติและโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับทนุการศึกษา

**ส่งเอกสารให้การเงินเบิกจ่าย ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 เดือน **

ฝ่ายการเงิน คณะมนษุยศาสตร์ มศว

**ระยะเวลาดําเนินการอย่างน้อย 15 วันทําการ**


