
 

 

 

 

 

 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย  

“การเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา ออนไลน์”  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 คณะมนุษยศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกการประชุม/อบรม/สัมมนา ออนไลน์ (ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563)  

 1. หนังสือ/แบบฟอร์มขออนุมัติการเข้าร่วมอบรมจากหัวหน้าส่วนงาน (คณบดีคณะมนุษยศาสตร์)  

บุคลากรให้เสนอขออนุมัติก่อนวันเข้ารับการอบรม ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ  

 2. ใบโอนเงินค่าลงทะเบียนผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร หรือ  

หลักฐานการโอนเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Remark การจ่ายว่า “ค่าลงทะเบียนอบรมออนไลน์”) หรือ  

หลักฐานการจ่ายจากบัตรเครดิต   

 3. ใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานที่จัดอบรม  

 4. ใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานที่ต่างประเทศ ต้องเป็นอัตราแลกเปลี่ยนสกุลเงิน  

ณ วันที่ออกใบเสร็จ และต้องแนบอัตราแลกเปลี่ยนจากธนาคารแห่งประเทศไทย 

 5. โปสเตอร์/อีเมล เชิญชวน สื่อประชาสัมพันธ์ของหน่วยงานที่จัดอบรม  

 6. ก าหนดการการอบรมออนไลน์ (Schedule) ที่ระบุวัน เวลา หัวข้อการอบรม  

 7. หลักฐานการเข้าร่วมอบรม คือ ภาพหน้าจอระหว่างอบรมออนไลน์ 

 

หมายเหตุ :  1. ผู้เข้าอบรมต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนงานก่อนจ่ายเงินค่าลงทะเบียนและเข้าร่วมอบรม 

2. ส่งหลักฐานการอบรมและที่คุณอาคม ธูปสุวรรณ  หลังจากวันที่เข้าร่วมการอบรมภายใน 5 วันท าการ  

 

 

 นายอาคม  ธูปสุวรรณ 

หัวหน้างานคลังและพัสดุ 


