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2. คลิก เมนู + เพิ่มข้อมูลการเบิกค่ารักษาพยาบาล ( รูป 5 ) จะปรากฏ
หน้าต่าง ( รูป 6 ) *สามารถกรอกได้หลายรายการ ต่อ 1 ใบเบิก

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 1 ครั้ง ต่อ 1 ใบเสร็จ และคลิก บันทึก หลังจาก
นั้นรายการที่บันทึกจะปรากฏบริเวณ ( รูป 7 ) ถ้าต้องการกรอกรายการ
อื่นเพิ่มเติม ให้ย้อนกลับไปทำในข้อที่ 2. ใหม่อีกครั้ง จนครบทุกรายการที่
ต้องการเบิก 
คลิก ออกจากหน้าจอ หลังจากที่กรอกข้อมูลครบถ้วน
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กรณีเลือกขอเบิกสวัสดิการค่าสร้างเสริมสุขภาพ
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3. หลังจากคลิก OK เพื่อยืนยันการส่งเบิก จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 11 )
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และคลิก บันทึกข้อมูล จะมีข้อความเตือนให้ คลิก
OK เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล ( รูป 12 )
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1. หลังจากคลิก OK เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูลการส่งอนุมัติแล้ว ข้อมูลจะ
ปรากฏในแถบประวัติการขอเบิก ( รูป 13 ) เลือกรายการที่ต้องการ หลังจาก
นั้นคลิก พิมพ์แบบฟอร์ม
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วิธีการขอเบิกสวัสดิการพนักงาน 
SWU-Welfare ทุกประเภท

วิธีการเข้าใช้งานระบบ SWU-Welfare

กรณีเลือกขอเบิกสวัสดิการค่าเล่าเรียนบุตร

กรณีเลือกขอเบิกสวัสดิการ
ค่ารักษาพยาบาล/ค่าตรวจสุขภาพประจำปี

Step 1
Step 2

Step 2.1

Step 2.2

Step 2.3

Step 3

Step 4

1. หลังจากคลิก ออกจากหน้านี้ เลือกแถบเอกสารฉบับร่างขอเบิก ข้อมูล
ที่ทำการกรอกจะปรากฏขึ้นมา ( รูป 8 ) สามารถคลิกที่รายการ และกดที่เมนู
ต่างๆ เพื่อบันทึก/แก้ไข,ยืนยันส่งเบิก,ยกเลิกใบขอเบิกสวัสดิการ,ดูตัวอย่าง
ก่อนการส่งอนุมัติ และเปลี่ยนช่องทางการรับเงิน *เลือกรายการที่ต้องการ
ก่อนดำเนินการใดๆทุกครั้ง

1. เมื่อเข้าสู่หน้าหลักของเว็บไซต์ เลือกเเถบ เอกสารฉบับร่างขอเบิก คลิก
+ เพิ่มใบขอเบิกสวัสดิการ ( รูป 1 )

2. จะปรากฏหน้าต่าง โดยมีเมนูให้เลือก ( รูป 2 ) ดังนี้ 
ประเภทเงินสวัสดิการ ประกอบด้วย ค่าเล่าเรียนบุตร, ค่ารักษาพยาบาล/
ค่าตรวจสุขภาพประจำปี และค่าสร้างเสริมสุขภาพ
ช่องทางการรับเงิน ประกอบด้วย เงินโอน (*บัญชีเงินเดือน) และเงินสด
คลิก ดำเนินการต่อ  หลังจากนั้นจะมีข้อความเตือนให้ คลิก OK  เพื่อ
ยืนยันการบันทึกข้อมูล ( รูป 3 )

1. เข้าใช้งานโดย 
      Link : https://url.in.th/QYpAh  
     QR Code :

2. กรอก Username - Password
   โดยใช้รหัสบัวศรีของท่าน

1. หลังจากคลิก OK เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 4 )
ทำการกรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วน

2. คลิก เมนู + เพิ่มข้อมูล ( รูป 5 ) จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 6 ) *สามารถ
กรอกได้หลายรายการ ต่อ 1 ใบเบิก

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 1 ครั้ง ต่อ 1 ใบเสร็จ และคลิก บันทึก หลัง
จากนั้นรายการที่บันทึกจะปรากฏบริเวณ ( รูป 7 ) ถ้าต้องการกรอก
รายการอื่นเพิ่มเติม ให้ย้อนกลับไปทำในข้อที่ 2. ใหม่อีกครั้ง จนครบทุก
รายการที่ต้องการเบิก 
คลิก ออกจากหน้าจอ หลังจากที่กรอกข้อมูลครบถ้วน

1. หลังจากคลิก OK เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 4 )
ทำการกรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วน

1. หลังจากคลิก OK เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 4 )
ทำการกรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วน

2. คลิก เมนู + เพิ่ม ( รูป 5 ) จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 6 ) *สามารถกรอกได้
หลายรายการ ต่อ 1 ใบเบิก

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 1 ครั้ง ต่อ 1 ใบเสร็จ และคลิก เพิ่มข้อมูล หลัง
จากนั้นรายการที่บันทึกจะปรากฏบริเวณ ( รูป 7 ) ถ้าต้องการกรอก
รายการอื่นเพิ่มเติม ให้ย้อนกลับไปทำในข้อที่ 2. ใหม่อีกครั้ง จนครบทุก
รายการที่ต้องการเบิก 
คลิก ออกจากหน้าจอ หลังจากที่กรอกข้อมูลครบถ้วน

วิธีการส่งอนุมัติในระบบ SWU-Welfare ทุกประเภท

2. หลังจากตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกรายการที่ต้องการขอเบิก
และคลิก ยืนยันส่งขอเบิก ( รูป 9 ) จะปรากฏหน้าต่าง ( รูป 10 ) ตรวจ
สอบรายละเอียดอีกครั้ง และคลิก OK เพื่อยืนยันการส่งเบิก 

วิธีการสั่งพิมพ์แบบฟอร์มในระบบ SWU-Welfare

2. จากนั้น คลิก SAVE แบบฟอร์มในรูปแบบ PDF ลงเครื่องของท่าน (รูป 14 )
และสั่งพิมพ์แบบฟอร์มทั้งสองด้าน (Print on both side) 
3. นำส่งเอกสารที่เรียบร้อยแล้วให้ฝ่ายการเงินดำเนินการ


