
เอกสารไม่
ครบถ้วน

ขั้นตอนการขออนุมัติลาศึกษาต่อ
ผู้ขอกรอกบันทึกขออนุญาตสมัครสอบเพื่อศึกษาต่อโดยมีประธานหลักสูตรและ

หัวหน้าศูนย์ลงนามพร้อมแนบหลักสูตร รายวิชาที่เรียน กําหนดการรับสมัคร
ลิ้งค์แบบฟอร์ม  PDF    WORD

งานสารบรรณลงรับและเสนอคณบดี

งานบุคคลตรวจสอบเพื่อให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ลงวันที่                 
15 มีนาคม 2562  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562                
และนําเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ ทุกวันพุธที่ 2 ของเดือน เพื่อพิจารณา

งานบุคคลแจ้งมติผลการอนุมัติให้สมัครสอบ

ที่ประชุมไม่อนุมัติให้
สมัครสอบ

ผู้สมัครดำเนินการสมัคร สอบ และรายงานผลสอบ

ไม่ผ่าน ผ่าน

 ในกรณีสอบได้ให้กรอกบันทึกขออนุญาตลาศึกษาต่อโดยมีประธานหลักสูตรและหัวหน้าศูนย์ที่ตนสังกัด
ลงนามจากนั้นนําเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะทุกวันพุธที่ 2 ของเดือน

 เพื่อพิจารณา
      ลิ้งค์แบบฟอร์มลาศึกษาต่อ ในประเทศ                              ลิ้งค์แบบฟอร์มลาศึกษาต่อ ต่างประเทศ

บันทึกขออนุญาตลาศึกษา    PDF    WORD                        บันทึกขออนุญาตลาศึกษา PDF    WORD        
     แบบฟอร์มการลาไปศึกษา ฝึกอบรม    PDF                        บันทึกขออนุญาตลาฝึกอบรม PDF    WORD

                                                                                              แบบฟอร์มการลาไปศึกษา ฝึกอบรม PDF 

ที่ประชุมอนุมัติให้ลาศึกษาต่อ

งานบุคคลตรวจสอบความถูกต้อง ทําบันทึกเสนอคณบดีลงนาม

ส่งเอกสารไปส่วนทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัย

ส่วนทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัย จัดทําคําสั่งให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษาต่อ

อนุมัติ

ส่วนทรัพยากรบคุคล มหาวิทยาลัย ส่งคําสั่งให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษาต่อกลับมาที่งาน
สารบรรณคณะ เพื่อเสนอคณบดีลงนาม

 งานสารบรรณ คณะฯ 1. ส่งอีเมล์แจ้งผู้ขออนุญาตและงานบุคคล
2. งานบุคคลประสานงานเก็บเอกสารและบันทึกลงฐานข้อมูล

http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_04.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_04.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_04.docx
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_03.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_03.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_03.docx
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066304.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066304.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066304.docx
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_02.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/230663_02.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066305.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066305.pdf
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066305.docx
http://hu2.swu.ac.th/Portals/60/files/58/23066303.pdf


บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ     โทร 
ที ่ อว 8710.1/ วันที่  
เรื่อง ขออนุญาตสมัครสอบเพ่ือลาศึกษาต่อ  

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

ด้วยข้าพเจ้า ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
สังกัด   คณะมนุษยศาสตร์  มีความประสงค์สมัครสอบ            
เพ่ือศึกษาต่อระดับ  ในหลักสูตร   
สาขาวิชา  คณะ 
สถาบัน  ประเทศ 
ด้วยทุน   ในวันที่ 

ทั้งนี้ ได้แนบรายละเอียดแผนการศึกษาของหลักสูตรมาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ( ) 
 ผู้ขออนุญาตสมัครสอบ 

( ) 
ประธานหลักสูตร  

( ) 
หัวหน้าศูนย์ 

หมายเหตุ : แนบรายละเอียดแผนการศึกษาของหลักสูตร  /ทุน 
    น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ วาระพิจารณา 

ชื่อ-นามสกุล

ศูนยการศึกษา....  คณะมนุษยศาสตร

ปริญญาเอก

ชื่อ-นามสกุล



 

 

 

 

เอกสารแนบเพื่อพิจารณาขออนุมัติ 



 

 

 

ลาศึกษาต่อ ในประเทศ 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ     โทร 
ที ่ อว 8710.1/ วันที่  
เรื่อง ขออนุญาตลาศึกษาต่อ ภายในประเทศ 

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

ด้วยข้าพเจ้า ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
สังกัด    คณะมนุษยศาสตร์  มีความประสงค์ขอลาศึกษาต่อระดับ  
โดยใช้   เวลาปฏิบัติราชการเต็มเวลา   เวลาปฏิบัติราชการบางส่วน   ไม่ใช้เวลาราชการ (นอกเวลาราชการ) 
ในหลักสูตร       สาขาวิชา  
คณะ       สถาบัน  
ด้วยทุน                   มีก าหนด     ป ี     เดือน       วัน  
ตั้งแตว่ันที่     เป็นต้นไป   

ทั้งนี้ ได้แนบแบบฟอร์มการลาศึกษา ฝึกอบรม ภายในประเทศ (สบ.25) มาด้วยแล้ว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ( ) 
      ผู้ขออนุญาตลาศึกษา 

 ( ) 
ประธานหลักสูตร  

 ( ) 
หัวหน้าศูนย์ 

หมายเหตุ : แนบ 1. แผนการเรียนตามหลักสูตร     
2. ส าเนาใบแสดงผลการเรียน (transcript) (กรณีเริ่มศึกษาแล้ว)
3. เอกสารการเข้ารับเข้าศึกษาต่อ (กรณสีอบคัดเลือกผ่าน/เริ่มศึกษาแล้ว)
4. น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส่วนงานเพื่อพิจารณา

ชื่อ-นามสกุล

ศูนยการศึกษา.... ปริญญาเอก

ชื่อ-นามสกุล



HRD-SWU-02 

การขอลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ปฏิบัติงานวิจัยหรืองานวิชาการอื่นๆ 

 บันทึกข้อความจากหน่วยงานตน้สังกัด 

 แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 

 โครงการหรือแนวการศึกษาหรือฝึกอบรม ปฏิบัติงานวิจัย และเหตุผลความจ าเป็น 
(HRD-SWU-02_01) 

 โครงการหรือแนวการศึกษา หรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ และเหตุผลความจ าเป็น (ข้าราชการ) 
(HRD-SWU-02_03) 

 หนังสือตอบรับการเข้าศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน /หนังสือเชิญ/ผลการคัดเลือก 

 รายละเอียดหลักสูตร/โครงการ/กิจกรรม 

 ส าเนาการขออนุมัติงบประมาณ/แหล่งที่มาของงบประมาณ 

 มติคณะกรรมการประจ าหน่วยงานที่อนุมัติให้ศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ปฏิบัติงานวิจัย 
หรืองานวิชาการอ่ืนๆ 

 

 

ส่งหลังจากที่ด าเนินการเรื่องขออนุมัติแล้ว 

  สัญญาอนุญาตให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปพัฒนา และสัญญารับทุน (กรณีได้รับทุน) อย่างละ 3 ฉบับ 

  อากรแสตมป์ ส าหรับปิดในสัญญาค  าประกันของสัญญาอนุญาต 30 บาท และปิดในสัญญาค  าประกัน
     ของสัญญารับทุน 30 บาท (ฉบับละ 10 บาท) 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านทรัพยากรบุคคลของส่วนงาน ได้ตรวจสอบคุณสมบัติและหลักฐานตาม
ประกาศ มศว เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562 แล้ว 

ลงชื่อ........................................... 
ต าแหน่ง...................................... 
วันที่............................................. 



HRD-SWU-02 

ใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบตัิงานวิจัย 

เขียนที่  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

วันที่ ........................................................... 

เรื่อง    ...................................................................... 

เรียน     อธิการบดี  

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................ข้าราชการ/พนักงาน
มหาวิทยาลยั/ลูกจา้งมหาวิทยาลัย เลขประจ าต าแหน่ง.................................ต าแหน่ง ...................................................
สังกัด........................................................................................................... มีความประสงค์ขอลาไป 

  ศึกษาวิชา..................................................................................ขั นปริญญา.............................................. 
ณ สถานศึกษา ................................................................................................ ประเทศ................................................. 
ด้วยทุน/งบประมาณ ................................................................................................. 

 ฝึกอบรม    ปฏิบัติงานวิจัย ด้าน /หลักสูตร.......................................................................................... 
............................................................................................... ณ .................................................................................... 
ประเทศ....................................... ด้วยทุน/งบประมาณ .................................................................................................. 

ตั งแต่วันที่................................................................ ถึงวันที่ ............................................................ มีก าหนด 
.................. ปี .................... เดือน ................วัน 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏบิัติตามระเบียบของทางราชการและระเบียบของมหาวิทยาลัยเก่ียวกับการไป
ศึกษาฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบตัิงานวจิัย ทุกประการ 

  (ลงชื่อ) ..............................................................ผู้ขออนุมัต ิ
  (..............................................................) 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

     .................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................................. 
  (...............................................................) 

หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา/หัวหนา้สาขา................................................................ 

.......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................................. 
  (...............................................................) 

คณบดี/ผู้อ านวยการ................................................................ 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

ขออนุญาตลาศึกษาตอระดับปริญญาเอก

ชื่อ-นามสกุล

ศูนยการศึกษา..........  คณะมนุษยศาสตร

ชื่อ - นามสกุล



HRD-SWU-02_01 

โครงการหรือแนวการศึกษา ฝึกอบรม และเหตุผลความจ าเป็น (พนักงานมหาวิทยาลัย)  

1. ประวัติส่วนตัว
1.1 ชื่อ.........................................................นามสกุล........................................... .................................. 
     อายุ.......................................... ปี 
1.2 ต าแหน่ง..................................................................สังกดั................................................................ 
1.3 สถานที่ติดต่อ ..................................................................................................................................  
     หมายเลขโทรศัพท์ ที่ท างาน ............................................. มือถือ ............................................... ... 
     E-mail …………………………………………………………………………………………………………. (ถ้ามี) 

2. ผู้รับผิดชอบเรื่องค่าใช้จ่าย

 ศึกษา     ฝึกอบรม     ปฏิบัติงานวิจัย 

ด้วยทุน/แหล่งงบประมาณ........................................................................................................ .............. 

3. โครงการหรือแนวการศึกษาหรือฝึกอบรม

(  )  ศึกษา     ปริญญาตรี     ปริญญาโท     ปริญญาเอก    
     วชิา................................................................................................................................................... 
(  )  ฝึกอบรม วิชา/เรื่อง....................................................................................................... .................. 
(  )  ปฏิบัติงานวิจัย  ด้าน/เรื่อง....................................................................................... ....................... 

ณ............................................................... ..........................(สถานที่ศึกษาหรือฝึกอบรม) ประเทศ......................
มีก าหนด........... ปี ...........เดอืน ............วัน ตั้งแต่วันที่...................................ถึงวันที่ ........................................ 

4. เหตุผลความจ าเป็น
วัตถุประสงค์เหตุผลความจ าเป็นที่จะไปศึกษา/ฝึกอบรม/ปฏิบัติงานวิจัย  .......................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. โครงการศึกษา
ลักษณะและเนื้อหาวิชาที่จะไปศึกษา/ฝึกอบรม/ปฏิบัติงานวิจัย  .......................................................……………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6. โครงการที่จะกลับมาปฏิบัติงานหลักจากส าเร็จการศึกษา/อบรม/ปฏิบัติงานวิจัย
ภายหลังส าเร็จการศึกษา/อบรม/ปฏิบัติงานวิจัยแล้ว จะกลับมาปฏิบัติงานในต าแหน่ง....................................... 
หน่วยงาน..................................................................................................................... ......................................... 
ลักษณะงาน................................................................................ .......................................................................... 

 ลงนาม ............................................................... ผู้ขออนุมัติ 
  (.....................................................................) 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

ชื่อ - นามสกุล

ลงนาม



 

 

 

 

เอกสารแนบเพื่อพิจารณาขออนุมัติ 



 

 

 

ลาศึกษาต่อ ต่างประเทศ 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ     โทร 
ที ่ อว 8710.1/ วันที่  
เรื่อง ขออนุญาตลาศึกษาต่อ ณ ต่างประเทศ  

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

ด้วยข้าพเจ้า ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย  สังกัด 
ศูนย ์    คณะมนุษยศาสตร์  มีความประสงค์ขอลาศึกษาต่อระดับ  
โดยใช้   เวลาปฏิบัติราชการเต็มเวลา   เวลาปฏิบัติราชการบางส่วน   ไม่ใช้เวลาราชการ (นอกเวลาราชการ) 
ในหลักสูตร       สาขาวิชา  
คณะ       สถาบัน  
ประเทศ     ด้วยทุน   
มีก าหนด      ป ี     เดือน       วัน  ตั้งแตว่ันที่     เป็นต้นไป   

ทั้งนี้ ได้แนบแบบการลาไปศึกษา ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ มาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ( ) 
      ผู้ขออนุญาตลาศึกษา 

 ( ) 
ประธานหลักสูตร  

 ( ) 
หัวหน้าศูนย์ 

หมายเหตุ : แนบ 1. แผนการเรียนตามหลักสูตร     
2. ส าเนาใบแสดงผลการเรียน (transcript) (กรณีเริ่มศึกษาแล้ว)
3. เอกสารการเข้ารับเข้าศึกษาต่อ (กรณีเริ่มศึกษาแล้ว)
4. น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส่วนงานเพื่อพิจารณา

ชื่อ-นามสกุล

ปริญญาเอก

ชื่อ-นามสกุล



HRD-SWU-02 

การขอลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ปฏิบัติงานวิจัยหรืองานวิชาการอื่นๆ 

 บันทึกข้อความจากหน่วยงานตน้สังกัด 

 แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 

 โครงการหรือแนวการศึกษาหรือฝึกอบรม ปฏิบัติงานวิจัย และเหตุผลความจ าเป็น  
(HRD-SWU-02_01) 

 โครงการหรือแนวการศึกษา หรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ และเหตุผลความจ าเป็น (ข้าราชการ) 
(HRD-SWU-02_03) 

 หนังสือตอบรับการเข้าศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน /หนังสือเชิญ/ผลการคัดเลือก 

 รายละเอียดหลักสูตร/โครงการ/กิจกรรม 

 ส าเนาการขออนุมัติงบประมาณ/แหล่งที่มาของงบประมาณ 

 มติคณะกรรมการประจ าหน่วยงานที่อนุมัติให้ศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ปฏิบัติงานวิจัย 
หรืองานวิชาการอ่ืนๆ 

 

 

ส่งหลังจากที่ด าเนินการเรื่องขออนุมัติแล้ว 

  สัญญาอนุญาตให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปพัฒนา และสัญญารับทุน (กรณีได้รับทุน) อย่างละ 3 ฉบับ 

  อากรแสตมป์ ส าหรับปิดในสัญญาค  าประกันของสัญญาอนุญาต 30 บาท และปิดในสัญญาค  าประกัน
     ของสัญญารับทุน 30 บาท (ฉบับละ 10 บาท) 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านทรัพยากรบุคคลของส่วนงาน ได้ตรวจสอบคุณสมบัติและหลักฐานตาม
ประกาศ มศว เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562 แล้ว 

ลงชื่อ........................................... 
ต าแหน่ง...................................... 
วันที่............................................. 



HRD-SWU-02 

ใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบตัิงานวิจัย 

เขียนที่  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

วันที่ ........................................................... 

เรื่อง    ...................................................................... 

เรียน     อธิการบดี  

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................ข้าราชการ/พนักงาน
มหาวิทยาลยั/ลูกจา้งมหาวิทยาลัย เลขประจ าต าแหน่ง.................................ต าแหน่ง ...................................................
สังกัด........................................................................................................... มีความประสงค์ขอลาไป 

  ศึกษาวิชา..................................................................................ขั นปริญญา.............................................. 
ณ สถานศึกษา ................................................................................................ ประเทศ................................................. 
ด้วยทุน/งบประมาณ ................................................................................................. 

 ฝึกอบรม    ปฏิบัติงานวิจัย ด้าน /หลักสูตร.......................................................................................... 
............................................................................................... ณ .................................................................................... 
ประเทศ....................................... ด้วยทุน/งบประมาณ .................................................................................................. 

ตั งแต่วันที่................................................................ ถึงวันที่ ............................................................ มีก าหนด 
.................. ปี .................... เดือน ................วัน 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏบิัติตามระเบียบของทางราชการและระเบียบของมหาวิทยาลัยเก่ียวกับการไป
ศึกษาฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบตัิงานวจิัย ทุกประการ 

           (ลงชื่อ) ..............................................................ผู้ขออนุมัต ิ
        (..............................................................) 

                                                                   
ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

     .................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................................. 
                                                                          (...............................................................) 
                        หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา/หัวหนา้สาขา................................................................ 

.......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................................. 
                                                                          (...............................................................) 
                                                   คณบดี/ผู้อ านวยการ................................................................ 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

ขออนุญาตลาศึกษาตอระดับปริญญาเอก ณ ตางประเทศ

ชื่อ-นามสกุล

ศูนยการศึกษา ........   คณะมนุษยศาสตร

ชื่อ-นามสกุล



HRD-SWU-02_01 

โครงการหรือแนวการศึกษา ฝึกอบรม และเหตุผลความจ าเป็น (พนักงานมหาวิทยาลัย)  

1. ประวัติส่วนตัว
1.1 ชื่อ.........................................................นามสกุล........................................... .................................. 
     อายุ.......................................... ปี 
1.2 ต าแหน่ง..................................................................สังกดั................................................................ 
1.3 สถานที่ติดต่อ ..................................................................................................................................  
     หมายเลขโทรศัพท์ ที่ท างาน ............................................. มือถือ ............................................... ... 
     E-mail …………………………………………………………………………………………………………. (ถ้ามี) 

2. ผู้รับผิดชอบเรื่องค่าใช้จ่าย

 ศึกษา     ฝึกอบรม     ปฏิบัติงานวิจัย 

ด้วยทุน/แหล่งงบประมาณ........................................................................................................ .............. 

3. โครงการหรือแนวการศึกษาหรือฝึกอบรม

(  )  ศึกษา     ปริญญาตรี     ปริญญาโท     ปริญญาเอก    
     วชิา................................................................................................................................................... 
(  )  ฝึกอบรม วิชา/เรื่อง....................................................................................................... .................. 
(  )  ปฏิบัติงานวิจัย  ด้าน/เรื่อง....................................................................................... ....................... 

ณ............................................................... ..........................(สถานที่ศึกษาหรือฝึกอบรม) ประเทศ......................
มีก าหนด........... ปี ...........เดอืน ............วัน ตั้งแต่วันที่...................................ถึงวันที่ ........................................ 

4. เหตุผลความจ าเป็น
วัตถุประสงค์เหตุผลความจ าเป็นที่จะไปศึกษา/ฝึกอบรม/ปฏิบัติงานวิจัย  .......................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. โครงการศึกษา
ลักษณะและเนื้อหาวิชาที่จะไปศึกษา/ฝึกอบรม/ปฏิบัติงานวิจัย  .......................................................……………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6. โครงการที่จะกลับมาปฏิบัติงานหลักจากส าเร็จการศึกษา/อบรม/ปฏิบัติงานวิจัย
ภายหลังส าเร็จการศึกษา/อบรม/ปฏิบัติงานวิจัยแล้ว จะกลับมาปฏิบัติงานในต าแหน่ง....................................... 
หน่วยงาน..................................................................................................................... ......................................... 
ลักษณะงาน................................................................................ .......................................................................... 

 ลงนาม ............................................................... ผู้ขออนุมัติ 
  (.....................................................................) 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

ชื่อ-นามสกุล

ลงนาม



 

 

 

 

เอกสารแนบเพื่อพิจารณาขออนุมัติ 



 

 

 

ลาฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ     โทร  16079 
ที ่ อว 8710.1/ วันที่  
เรื่อง ขออนุญาตลาฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ    

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

ด้วยข้าพเจ้า   ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
สังกัด  คณะมนุษยศาสตร์  มีความประสงค์ขอลาฝึกอบรม เรื่อง 

ณ เมือง    ประเทศ 
ด้วยทุน 
มีก าหนด ปี เดือน       วัน   ตั้งแตว่ันที่ เป็นต้นไป 

ทั้งนี้ ได้แนบแบบการลาไปศึกษา ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ  มาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ 
 ( ) 
ต าแหน่ง  

 (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์ ดร. อัญชลี  จันทร์เสม) 
 คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

ชื่อ-นามสกุล

ชื่อ-นามสกุล

ลงนาม



 

 

 

 

เอกสารแนบเพื่อพิจารณาขออนุมัติ 
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