
 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  โทร. ……………………………….  
ที่ ศธ 6910 (1)/ วันที่  
เร่ือง ขออนุมัติเชิญวิทยากร  

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

ด้วยข้าพเจ้า……………………………………......………………...………............. มีความประสงค์จะขอเชิญวิทยากร มาบรรยาย/
อภิปราย/เสวนา/อบรมเชิงปฏิบตัิการ ในโครงการ………...................................………...……………...………………………..................... 
...................................................... ฝ่าย/หลักสูตร...................................................... สาขาวชิา.................................................... 
วัตถุประสงค์เพื่อ...............................................................................................................จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ .............. คน      
ดังรายชื่อวิทยากรดังต่อไปนี้  

1. ชื่อ....................…………..…………………......................... หัวข้อเร่ือง...........................................................................   
..........................................................ในวันที่…....……………………………. เวลา.................................... ห้อง..............  

                รวม …….…… ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ................ บาท เปน็เงิน..........................................บาท 
2. ชื่อ....................…………..……………………………...............หัวข้อเร่ือง....................…....…………………………...........……   

..........................................................ในวันที่…....……………………………. เวลา................................... ห้อง..............  
รวม …….…… ชั่วโมง ในอัตราชัว่โมงละ................ บาท เป็นเงนิ..........................................บาท 

3. ชื่อ....................…………..………………………..…...............หัวข้อเร่ือง............................……………………..…...........……   
..........................................................ในวันที่…....……………………………. เวลา.................................. ห้อง..............  
รวม …….…… ชั่วโมง ในอัตราชัว่โมงละ................ บาท เป็นเงนิ..........................................บาท 

        ทั้งนี้ ได้ตดิต่อวิทยากรผูน้ี้เปน็การภายในแล้ว ซึ่งฝา่ย/หลักสูตรได้จัดสรรงบประมาณเงนิรายได้ (เงินอุดหนนุจากรัฐบาล)/ 
งบประมาณเงินรายได้คณะมนษุยศาสตร์ รวมเป็นเงนิทั้งสิ้นจ านวน………......บาท (…………………...……………………........……………..)    
ไว้แล้ว 
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเชิญวิทยากร และกรุณาด าเนินการเกี่ยวกับค่าตอบแทนพร้อมทั้งออกหนังสือเชิญ     
โดยสง่ถึง   วิทยากรโดยตรง    หัวหนา้หนว่ยงาน : โปรดระบ ุชื่อต าแหนง่และที่อยู่ให้ชดัเจนเพือ่ความสะดวกในการสง่หนงัสือ                                         
ที่อยู่  1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..........…………. 
       2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........…. 
       3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........…….   

                                              …………………………………………………….(ผู้เชิญ) 
ความเห็นหัวหน้างานคลังและพัสดุ 

  เห็นสมควรอนุมัติตัวบุคคลโดยไม่เบิกค่าตอบแทน 
  เห็นสมควรอนุมัติตัวบุคคลและค่าตอบแทนจ านวน ……………….….บาท (………..…………………………………………) 
      จากงบประมาณเงินรายได้ (เงินอุดหนุนจากรัฐบาล)/ งบประมาณเงินรายได้คณะมนุษยศาสตร์ 
  มอบเจ้าหน้าที่ศนูย์การศึกษาระดับ    ปริญญาตรี    นานาชาติ    บัณฑิตศึกษา                                       
      ออกหนังสือเชิญและส่งหนงัสือเชิญถึงวิทยากร โดย (นาง/นางสาว)........................................................................ 
  มอบ หัวหน้างานคลังและพัสดุ เบิกจ่ายคา่ตอบแทน 

                                                                        …………………………………………………….(หัวหน้างานคลังและพัสด)ุ 

                                                                                     อนุมัติ                ไม่อนุมัติ 
 

 ....................................................................... 
 (อาจารย ์ดร.วาณี  อรรจน์สาธติ) 
 คณบดีคณะมนษุยศาสตร์ 


