
                     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  โทร…………………………………… 

ที่ ศธ 6910 (1) / วันที่  

เรื่อง ขออนุมัติท ำงำนนอกเวลำปกติและเงินค่ำตอบแทน 

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศำสตร์ 

ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว) ................................................................................. มีควำมจ ำเป็นต้องขอ
อนุมัติท ำงำนนอกเวลำปกติและเบิกเงินค่ำตอบแทน ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 

1.    เปิด – ปิด อำคำร 2 และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดเตรียมสถำนที่พร้อมอุปกรณ์เพื่อกำรจัดกำรเรียน   
       กำรสอน 

         ขับรถ โครงกำร/งำนประชุม........................................................................................................................ 
         อ่ืน ๆ .......................................................................................................................................................... 
2. ปฏิบัติงานนอกเวลาวันท าการปกติ  

วันที่.......................................................เดือน..................................พ.ศ.................... เวลำ.............................. น.  
รวมจ ำนวน...................ชั่วโมง  ชั่วโมงละ .............. บำท  เป็นเงิน................................บำท  

3. ปฏิบัติงานวันหยุดราชการ 
     วันที่...............................................เดือน..................................พ.ศ.................... เวลำ....................................... น. 

รวมจ ำนวน...................ชั่วโมง  ชั่วโมงละ .............. บำท  เป็นเงิน................................บำท  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น............................บาท (...................................................................................................) 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ โดยใช้เงนิรำยได้คณะมนุษยศำสตร์ ประจ ำปี 2560 แผนงำนกำรพัฒนำ
และเสริมสร้ำงศักยภำพคน ผลผลิตผู้ส ำเร็จกำรศึกษำด้ำนสังคมศำสตร์  หมวดค่ำตอบแทน 
 
 
                                                                            ลงชื่อ....................................................................  
                                                             (...................................................................) 
                                                    ต ำแหน่ง................................................................... 
 
 
   
  (นำงภรณี  วำจำสัตย์) 
  (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณบดีคณะมนุษยศำสตร์) 
 
ความเห็นคณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 
    อนุมัติ     ไม่อนุมัติ  เนื่องจำก...............................................................................................
  
    
  
 (อำจำรย์วำณี  อรรจน์สำธิต) 
 คณบดีคณะมนษุยศำสตร์   


