
แบบคํารองขอใชสถานที่   สือ่ฯ  และจัดเลี้ยง  งานโครงการของภาควชิา 
(กรุณาแจงลวงหนาอยางนอย 3 วัน) 

********* 

เรียน    เลขานุการคณะมนุษยศาสตร 
  

 ดวย  ภาควิชา /  ฝาย………………………………………...……….……ขอใชสถานที่  สื่อฯ  และบริการจัดเลี้ยง 

เพื่อจัดโครงการ / งาน  เรื่อง…………………………………………………………………………………………………. 
ในวันที่…………เดือน………………………..พ.ศ…………….เวลา…………………… - …………………น. 
โดยมีผูเขารวมโครงการ       จํานวน…………………….คน 
 ในการนี้   จึงขอความอนุเคราะห   ดังนี้ 
 1.  สถานที่ 

  หองประชุม 221   หองประชุม 222   หองอื่น ๆ………………….………………….. 
2. อุปกรณประจําหองประชุม 

  โพเดียม   โตะวิทยากรและ  
       เกาอี้……….ตัว 

  อื่น ๆ โปรดระบุ………………………………. 
       ………………………………………………. 

3. สื่อฯ  และอุปกรณ 
  ไมโครโฟน……..ตัว                                          LCD 
  Notebook                                          อื่น ๆ  โปรดระบุ…………………………….. 

 4.  จัดเลี้ยง 
             เจาหนาที่……..….คน       คือ……………………………..…………………………………………… 
             อาหารวาง               เวลา………….………..น.        (โปรดระบุเวลาจัดเลี้ยง) 
             อาหารกลางวัน       เวลา……….…………..น.     (โปรดระบุเวลาจัดเลี้ยง) 
 5.   ท่ีจอดรถวิทยากร   จํานวน……….ชอง   ดังรายชื่อตอไปนี้ 

1.   ช่ือ………………….นามสกุล………………….. 4.   ช่ือ……………………นามสกุล…….………….. 
2.   ช่ือ…………….……นามสกุล………...……….. 5.   ช่ือ……………………นามสกุล……….……….. 
3.   ช่ือ………………… นามสกุล………………….. 6.   ช่ือ……………………นามสกุล……….……….. 

 

                       …………………………………………(ผูแจง) 
                        (……………………………………….) 
                     วันที่……….เดือน…………………พ.ศ………. 
 
ผูปฏิบัติงาน   ไดแก 
ขอ 1. นางสาว /นาง/นาย…………………………………. ขอ 4. นางสาว /นาง/นาย………………………………….. 
ขอ 2. นางสาว /นาง/นาย………………………………….. ขอ 5. นางสาว /นาง/นาย…………………………………. 
ขอ 3. นางสาว /นาง/นาย………………………………….. ขอ 6. นางสาว /นาง/นาย………………………………….. 
 

 
                      (นางภรณี      วาจาสัตย) 
                                เลขานุการคณะมนุษยศาสตร 
                      วันที่……….เดือน………………พ.ศ………. 



 

 

 


