
 

การลาพกัผ่อนประจ าปี/ ลากจิส่วนตวัไปต่างประเทศ 
   
  บนัทกึขอ้ความ ลาพกัผ่อนประจ าปี/ ลากจิส่วนตวัไปต่างประเทศ (PER_201) 
  ใบลาไปต่างประเทศ  (ฟอรม์  PER_204) 
  แบบลาพกัผ่อน/ ลากจิส่วนตวั (ใบลา HURIS) 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  PER_201 
  กรุณาพิมพดี์ดหรือเขียนตวับรรจง 

   บนัทึกข้อความ 

ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร ์ มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ     โทร  16205 
ท่ี ศธ 6910 (1) /  วนัท่ี  
เร่ือง ขออนุญาตลากจิส่วนตวัและลาพกัผ่อนประจ าปีไปต่างประเทศ 
 
 (1)  เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร ์
 
 ขา้พเจา้       ลกูจา้งชัว่คราวชาวต่างประเทศ  
ต าแหน่ง      สงักดั         
มคีวามประสงคจ์ะขออนุมตัเิดนิทางไปยงัเมอืง   ประเทศ       
เพือ่                   
ตัง้แต่วนัที ่     ถงึวนัที ่    มกี าหนด  วนั 
โดยขอใชว้นัลา      พกัผอ่น   กจิสว่นตวั      เป็นเวลา   วนัท าการ   ในรอบ
ระยะเวลาการจา้งนี้ ขา้พเจา้มวีนัลาสะสมทัง้สิน้  วนัท าการ  ขา้พเจา้ลามาแลว้ (ไมร่วมลาครัง้นี้)
เป็นเวลา     วนัท าการ  เหลอืวนัลาทัง้สิน้  วนัท าการ          
 จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา     
           (ลงชื่อ)      ผูข้ออนุญาต 
                        (............................................................) 

(ลงชื่อ)        
        (............................................................) 
หวัหน้าศนูย.์.................................................... 

  
(2)  เรียน  อธิการบดี  
 หน่วยงานพจิารณาแลว้ไมข่ดัขอ้ง จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมตัต่ิอไป 
 
      (ลงชื่อ)       
            คณบดคีณะมนุษยศาสตร ์
ตรวจสอบความถกูต้อง 
            (ลงชื่อ)        
          ผูอ้ านวยการกองวเิทศสมัพนัธ ์
 
      (ลงชื่อ)        
           รองอธกิารบดฝีา่ยวเิทศสมัพนัธแ์ละสือ่สารองคก์ร 
   
(3)  ผลการพิจารณา     อนุมติั          ลงนามแล้ว      ไม่อนุมติั 

 
               (ลงชื่อ)      
                       (รองศาสตราจารย ์ดร.สมชาย  สนัตวิฒันกุล) 

                    อธกิารบดมีหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ                                            
                                   วนัที ่    

 



                                                                                                                  PER_204                   
                                               กรุณาพิมพดี์ดหรือเขียนตวับรรจง    
 

ใบลาไปต่างประเทศ 
 

  เขยีนที ่มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 
วนัที…่……เดอืน…………………พ.ศ.  ……… 

 
เรือ่ง ขอลาพกัผ่อน / ลากจิส่วนตวั ไปต่างประเทศ 
เรยีน อธกิารบด ี
 
 ขา้พเจา้      เกดิวนัที ่ เดอืน    
พ.ศ.  อายุ ปี  ไดเ้ขา้รบัราชการเมือ่วนัที ่     เดอืน  พ.ศ    
ปจัจบุนัเป็นขา้ราชการ / พนกังานมหาวทิยาลยั  ต าแหน่ง    ระดบั   
คณะมนุษยศาสตร ์มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ   ไดร้บัเงนิเดอืนๆ ละ     บาท         
มคีวามประสงคจ์ะลา    พกัผ่อน    กจิส่วนตวั  ณ  ประเทศ               
มกี าหนด ปี เดอืน       วนั  ตัง้แต่วนัที ่         เดอืน     พ.ศ            ถงึ
วนัที ่      เดอืน  พ.ศ   
  ครัง้สุดทา้ยขา้พเจา้ไดล้า     พกัผ่อน    กจิส่วนตวั   ไมเ่คยลาในปีงบประมาณนี้ 
ไปประเทศ      เป็นเวลา ปี เดอืน          วนั 
เมือ่วนัที ่ เดอืน  พ.ศ       ถงึวนัที ่     เดอืน  พ.ศ   
 
 
       ขอแสดงความนับถอื 
 
      (ลงชื่อ)       
      (     ) 

 


