
ผู้เสนอขอด าวน์โหลดเอกสารสาํหรับขอประเมินการสอน ได้ที�  
https://hu.swu.ac.th/hr/academic 

 หัวข้อ เอกสารประเมินผลการสอน

ผู้เสนอส่งเอกสารสาํหรับประเมินผลการสอนที�งานบุคคล ภายในวันพุธแรกของเดือน

งานบุคคลตรวจสอบความครบถ้วนเบื� องต้น

ครบถ้วนไม่ครบถ้วน

คณะกรรมการกลั�นกรองผลงานทางวิชาการของคณะฯ พิจารณาเอกสารสําหรับ
ประเมินผลการสอน

มีแก้ไข ไม่มีแก้ไข

งานบุคคลนําเอกสารประเมินผลการสอนเข้าประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ
พิจารณาซึ�งจะจัดขึ�นทุกวันพุธที� 2 ของเดือน (ดาํเนินการภายใน 30 วัน นับจากวันได้

รับเรื�องจากผู้เสนอส่ง)

งานบุคคลนาํส่งฝ�ายวิชาการ มหาวิทยาลัย ภายใน 3 วันทําการ นับจากได้รับมติ       
การประชุมคณะกรรมการประจาํคณะ

ฝ�ายวิชาการ มหาวิทยาลัย ส่งคําสั�งแต่งตัังคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน

งานบุคคลดาํเนินกระบวนการประเมินผลการสอนภายใน 30 วัน นับจากวันที�ได้รับ
แจ้งคําสั�งจากฝ�ายวิชาการ มหาวิทยาลัย

งานบุคคลส่งผลการประเมินผลการสอนไปยังฝ�ายวิชาการ มหาวิทยาลัย

ฝ�ายวิชาการ มหาวิทยาลัย ส่งอนุมัติผลการสอนมายัง คณะและคณะแจ้งผู้เสนอขอ 
โดยผลการประเมินการสอนสามารถเก็บไว้ได้ 2 ป� 

มีแก้ไข ไม่มีแก้ไข

ครบถ้วนแล้วส่งมาที�งาน
บุุคคล ภายใน 10 วันทําการ
นับจากที�ด้รับแจ้งจากคณะ

กรรมการกลั�นกรอง

เอกสารครบถ้วนแล้ว
ส่งมาที�งานบุุคคล 

แก้ไขแล้วส่งมาที�งานบุคคล
ภายใน 7 วันทําการ 

นับจากที�ได้รับมติที�ประชุม
คณะกรรมการประจาํคณะ

เมื� อผู้เสนอขอได้รับผลการอนุมัติการสอนมาแล้ว สามารถเสนอการประเมินผลงาน
ทางวิชาการได้ โดยผู้เสนอขอด าวน์โหลดเอกสารสาํหรับขอประเมินผลงานทาง

วิชาการได้ที�  https://hu.swu.ac.th/hr/academic
หัวข้อ เอกสารประเมินผลงานทางวิชาการ

ผู้เสนอสง่เอกสารสาํหรบัประเมนิผลงานทางวชิาการที�งานบุคคล ภายในวนัพุธแรกของเดือน

งานบุคคลตรวจสอบความครบถ้วนเบื� องต้น

คณะกรรมการกลั�นกรองผลงานทางวิชาการของคณะฯ พิจารณาเอกสารสําหรับ
ประเมินผลงานทางวิชาการ

งานบุคคลนาํเอกสารประเมนิผลงานทางวชิาการเขา้ประชุมคณะกรรมการประจาํคณะฯ
พจิารณาซึ�ง จะจดัขึ�นทกุวนัพุธที� 2 ของเดอืน (ดาํเนนิการภายใน 45 วนั นบัจากวนัได้รบัเรื�อง

จากผูเ้สนอสง่)

งานบุุคคลนําส่งฝ�ายวิชาการ มหาวิทยาลัย ภายใน 3  วันทําการ 
นับจากได้รับมติการประชุมคณะกรรมการประจาํคณะ

คณะกรรมการกลั�นกรองผลงานทางวิชาการ มศว พิจารณา

ก.พ.ว. มศว แต่งตัังคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ

ทาบทามภายใน 1 เดือน

ส่งผลอ่านภายใน 2 เดือน

มติเอกฉันท์ มติไม่เอกฉันท์

ประชุมผู้ทรงคุณวุฒิ

ก.พ.ว. มศว อนุมัติ

สภามหาวิทยาลัย

ครบถ้วนไม่ครบถ้วน

มีแก้ไข ไม่มีแก้ไข

มีแก้ไข ไม่มีแก้ไข

เอกสารครบถ้วนแล้ว
ส่งมาที�งานบุุคคล 

แก้ไขและส่งมาที� งานบุคคล
ภายใน 10 วันทําการ นับจาก
วันที�ได้รับแจ้งจากคณะ
กรรมการกลั�นกรอง

แก้ไขและส่งมาที�งานบุคคล
ภายใน 7 วันทําการ 

นับจากที�ได้รับมติที�ประชุม
คณะกรรมการประจําคณะ

กระบวนการของ

มหาวิทยาลัย

ฝ�ายวิชาการ คณะมนุษยศาสตร์
5 เมษายน 2567

ขั�นตอนการเสนอขอตําแหน่งทางวชิาการ  คณะมนษุยศาสตร์

การประชุุม ก.พ.ว.  ครั�งที�  4/2565  เมื� อวันที�  1  กรกฎาคม 2565  มีมติเห็นชอบให้มหาวิทยาลัยดําเนินการ
ประเมินการสอนให้มีคุณภาพผ่านเกณฑ์ที� กําหนดให้เสร็จสิ�นก่อน  แล้วจึงเสนอผลงานทางวิชาการ
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