
1. หน�วยงานภายนอก/บรษิทั
ตดิต�อประสานงานฝ�ายอาคาร 
คณะมนษุยศาสตร� แจ�งสถานที/่วนัและ
เวลา วตัถปุระสงค�ทีต่�องการใช�สถานที่

http://pm.op.swu.ac.th/contact

2. ฝ�ายอาคาร
ตรวจสอบสถานที ่และแจ�งหน�วยงานภายนอก/บรษิทั
ให�ทราบถงึความ พร�อม/ไม�พร�อม ให�ใช�งาน

หน�วยงานภายนอก/บรษัิท
จะต�องตดิต�อฝ�ายจดัการทรพัย�สนิ มศว 
เพือ่ขอใช�สถานที ่และรบัทราบอตัราค�าใช�จ�าย

3.

ฝ�ายจัดการทรพัย�สนิ มศว

แจ�งอตัราค�าใช�จ�าย โดยตรงกบัหน�วยงานภายนอก/บรษิทั
และพจิารณาการอนญุาตให�ใช�พืน้ทีด่งักล�าว

4.

เมือ่เอกสารได�รบัการอนมุตัแิล�ว
ส�วนงานพฒันากายภาพ มศว
และฝ�ายจดัการทรพัย�สนิ มศว
จะแจ�งตอบกลบัหน�วยงานทีใ่ช�พืน้ที่
(คณะมนษุยศาสตร�) และผู�ขอใช�พืน้ที่

5.

หน�วยงานภายนอก/บรษัิท
ผู�ขอใช�พืน้ทีช่าํระเงนิกบัมหาวทิยาลยั

ตามช�องทางทีก่าํหนด

6.

ช�องทางตดิต�อ ฝ�ายจดัการทรพัย�สนิ มศว  

ฝ�ายอาคาร
รบัผดิชอบกาํกบัดแูลพืน้ทีใ่นวนัจดักจิกรรม
ให�เป�นไปด�วยความเรยีบร�อย และหน�วยงาน
ภายนอก/บรษิทั จะต�องปฏบิตัติามกฎและ
รกัษาความสะอาดอย�างเคร�งครดั 

7.

การขอใช�พืน้ทีส่�วนกลางในการจดักจิกรรมการขอใช�พืน้ทีส่�วนกลางในการจดักจิกรรม
บรเิวณคณะมนษุยศาสตร� บรเิวณคณะมนษุยศาสตร� (ร�านขายสนิค�า)(ร�านขายสนิค�า)

ขั�นตอนขั�นตอน

STORY BOARD / รปูแบบการตัง้บธู
ประชาสมัพนัธ� / รปูแบบการจดั EVENT

หนงัสอืรบัรองบรษิทั

เอกสารอืน่ ๆ (ถ�าม)ี

*ฝ�ายอาคาร โทร 02-649-5000 ต�อ 16080

เอกสารแนบการขอใช�สถานทีช่ัว่คราว

กรณรีถขายสนิค�า food truck 
 ให�ตดิต�องานสวสัดกิาร 

ส�วนทรพัยากรบคุคล มศว โดยตรง
ทีอ่าคาร 9 สาํนกังานอธกิารบด ีชัน้ 3

http://pm.op.swu.ac.th/contact


หลักเกณฑ์การใช้พื�นที�ส่วนกลางในการจัดกิจกรรม
(ร้านขายสินค้า หรือ Food Truck)

1. สนิค�าอาหารและเครือ่งดืม่
ผู�จาํหน�ายสนิค�าจะต�องจดัหา
ผ�าใบหรอืผ�ายางปรูองพืน้ให�
เตม็พืน้ทีเ่ตน็ท�ทัง้หมดบรเิวณ
ทีข่ายสนิค�า

2. การปรงุอาหารประเภททีม่ี
การทอด ผดั ย�าง ต�องระวงั  
ไม�ให�นํา้มนักระเดน็เป��อนลงพืน้
หนิแกรนติ พืน้และรัว้           
ของมหาวทิยาลยัโดยตรง          
ผู�จาํหน�ายสนิค�าจะต�องจดัหา
ผ�ายางหรอืวสัดปุปู�องกนัพืน้ที่
ดงักล�าว

3. ห�ามร�านค�าเทนํา้มนัลงใน
ท�อระบายนํา้และพืน้โดยเดด็ขาด

4. ผู�จาํหน�ายสนิค�าต�องมี
การคดัแยกขยะ และนาํขยะ
ใส�ถงุขยะแยกประเภท และ
ผกูมดัปากถงุให�เรยีบร�อย

5. ผู�จาํหน�ายสนิค�าต�องดแูล 
วสัด ุอปุกรณ� ของมหาวทิยาลยั
ให�สะอาดเรยีบร�อย หากเกดิความ
ชาํรดุเสยีหายของวสัด ุอปุกรณ�
ดงักล�าว ผู�จาํหน�ายสนิค�าจะต�อง
เป�นผู�รบัผดิชอบค�าใช�จ�ายดงักล�าว

6. หากเกดิความเสยีหายของ
พืน้ที ่หรอืพืน้ทีม่คีวามสกปรก  
ผู�จาํหน�ายสนิค�าจะต�องรบัผดิชอบ
ค�าใช�จ�ายในการทาํความสะอาด


