
*กรณีโครงการที�ใชง้บประมาณ
เสนอขออนุมติั ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 2 เดือน

ก่อนถึงวนัดําเนนิการ

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ตรวจเช็คความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสารโครงการให้เป�นไปตามเล่มงบประมาณ
และให้สอดคล้องกับยุทธศาสตรม์หาวิทยาลัยและคณะฯ 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน นําเสนอเอกสารให้ 
ผู้ช่วยคณบดีฝ�ายแผนและยุทธศาสตร  ์ผ่านทาง E-mail

เพื�อพิจารณารายละเอียดของโครงการโดยรวม 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน นําเสนอเอกสารให้
หัวหน้าศูนย์การศึกษาที�เกี�ยวข้องพิจารณา (กรณีโครงการ
ของหลักสูตร) และส่งฝ�ายการเงินคณะฯ ทาง E-mail
เพื�อตรวจสอบค่าใช้จ่ายโครงการให้เป�นไปตามเกณฑ์

การเบิกจ่าย

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ส่งเอกสารให้ประธานโครงการ
พิจารณาปรบัแก้ทาง E-mail และ Carbon Copy (Cc) 

แจ้งผู้ประสานงานโครงการทราบ

ประธานโครงการจัดทําเอกสาร
ขออนุมัติโครงการ โดยมีเจ้าหน้าที�ที�ได้รบั
มอบหมายให้ดูแลโครงการช่วยประสานงาน

จัดทําเอกสาร

(เอกสารขออนมุติัโครงการ/ เอกสารเชญิวทิยากร/ 
เอกสารแต่งตั�งคณะกรรมการดาํเนนิงาน/ 

เอกสารรายงานผลโครงการ/ 
เอกสารใบลงทะเบยีนผูเ้ขา้รว่ม ฯลฯ)

ดาํเนนิการภายใน 1 วนัทาํการ

HMSWU
PLAN&POLICYPLAN&POLICY

ขัน้ตอนการขออนุมัติโครงการ (ขัน้พิจารณา)ขัน้ตอนการขออนุมัติโครงการ (ขัน้พิจารณา)
ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2568 เป�นต�นไป 

ดาํเนนิการภายใน 1 วนัทาํการ

ดาํเนนิการภายใน 5-7 วนัทาํการ

ดาํเนนิการภายใน 3 วนัทาํการ

ประธานโครงการ
ส่งข้อมูลโครงการที�ได้รบัจัดสรร 

มาที� E-mail: yanisal@g.swu.ac.th

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
ตรวจสอบการปรบัแก้และ

นําเสนอโครงการเข้าที�ประชุม
คณะกรรมการประจาํคณะฯ 

เอกสารแบบฟอรม์ขออนุมติัโครงการ/ 
กําหนดการ/ เครื�องมอืวดัประเมนิ/ 

แบบประเมนิผลโครงการ/ ประวติัโดยยอ่วทิยากร (ถ้าม)ี 

ฝ�ายแผนงานแจง้มติใหป้ระธานโครงการทราบ
ภายใน 2 วนัทําการ หลังการประชุมเสรจ็สิ�น

ตามมติที�ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ ฯ ครั�งที� 18/2567 วันที� 21 สงิหาคม 2567 (แก้ไขเพิ�มเติม 25 เมษายน 2568)


