
หน่วยแผนและยุทธศาสตร์

ดำเนินการภายใน 1 วันทำการดำเนินการภายใน 1 วันทำการ

ดำเนินการภายใน 1 วันทำการดำเนินการภายใน 1 วันทำการ ดำเนินการภายใน 3-5 วันทำการดำเนินการภายใน 3-5 วันทำการ

ดำเนินการภายใน 2 วันทำการดำเนินการภายใน 2 วันทำการ

หน่วยแผนฯ แจ้งมติภายใน 2 วันทำการ 
หลังการประชุมเสร็จสิ้น

หน่วยแผนฯ แจ้งมติภายใน 2 วันทำการ 
หลังการประชุมเสร็จสิ้น

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
ตรวจสอบการปรับแก้และนำเสนอโครงการ
เข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะฯ

(*เฉพาะโครงการผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ และผลผลิตผลงานทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม)

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการ (ขั้นพิจารณา) 
ปีงบประมาณ 2569 เป็นต้นไป

ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการ (ขั้นพิจารณา) 
ปีงบประมาณ 2569 เป็นต้นไป

โครงการที่ใช้งบประมาณให้เสนอขออนุมัติล่วงหน้าอย่างน้อย 2 เดือน ก่อนถึงวันดำเนินการ

*เอกสารประกอบการพิจารณา: โครงการตามแบบฟอร์มของคณะฯ / กำหนดการ / เครื่องมือวัดประเมิน / กรณีมีวิทยากรโปรดแนบประวัติโดยย่อของวิทยากรทุกคน 
(หน่วยแผนฯ จะแจ้งวันปิดรับตรวจโครงการในแต่ละเดือนผ่านเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานของกลุ่มสาขา เพื่อแจ้งต่อหัวหน้ากลุ่มสาขาพิจารณากำหนดวันดำเนินงานภายในกลุ่ม)

ประธานโครงการและผู้ประสานงานส่งโครงการ
ให้หัวหน้ากลุ่มสาขาพิจารณารายละเอียดเบื้องต้น

หัวหน้ากลุ่มสาขาส่งโครงการที่ผ่านการพิจารณา
มายังนักวิเคราะห์นโยบายและแผนเพื่อตรวจเช็ค
ความถูกต้องให้เป็นไปตามเล่มงบประมาณ/
ความสอดคล้องยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย

และคณะฯ ผ่านอีเมล 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนนำเสนอโครงการต่อ
ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายแผนฯ พิจารณารายละเอียดโครงการโดยรวม

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนส่งอีเมลให้หัวหน้างานคลังและพัสดุ
ตรวจสอบค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามเกณฑ์การเบิกจ่าย

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนส่งอีเมลให้
ประธานและผู้ประสานงานทราบเพื่อพิจารณา
ปรับแก้พร้อมส่งไฟล์โครงการฉบับแก้ไขกลับมา

ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะมนุษยศาสตร์ ครั้งที่ 21/2568 วันที่ 17 ธันวาคม 2568

ตามกำหนดวันรับโครงการของกลุ่มสาขาตามกำหนดวันรับโครงการของกลุ่มสาขา
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