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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน
	คณะมนุษยศาสตร์  โทร. 

	ที่
	อว 8710.1/
	วันที่
	

	เรื่อง
	ขออนุมัติเชิญวิทยากร 


เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
ด้วยข้าพเจ้า……………………………………......………………...………............. มีความประสงค์จะขอเชิญวิทยากร มาบรรยาย/อภิปราย/อบรมเชิงปฏิบัติการ ในโครงการ………...................................………...……………...……………………….................................
...................................................... ฝ่าย/หลักสูตร...................................................... สาขาวิชา.................................................... วัตถุประสงค์เพื่อ...............................................................................................................จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ .............. คน      ดังรายชื่อวิทยากรดังต่อไปนี้ 
1. [bookmark: _GoBack]ชื่อ....................…………..…………………......................... หัวข้อเรื่อง...........................................................................  
..........................................................ในวันที่…....……………………………. เวลา.................................... ณ ................ 
                รวม …….…… ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ................ บาท เป็นเงิน..........................................บาท
2. ชื่อ....................…………..……………………………...............หัวข้อเรื่อง....................…....…………………………...........……  
..........................................................ในวันที่…....……………………………. เวลา................................... ณ ................
รวม …….…… ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ................ บาท เป็นเงิน..........................................บาท
3. ชื่อ....................…………..………………………..…...............หัวข้อเรื่อง............................……………………..…...........……  
..........................................................ในวันที่…....……………………………. เวลา.................................. ณ ................
รวม …….…… ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ................ บาท เป็นเงิน..........................................บาท
	       ทั้งนี้ ได้ติดต่อวิทยากรผู้นี้เป็นการภายในแล้ว ซึ่งฝ่าย/หลักสูตรได้จัดสรรงบประมาณเงินรายได้คณะมนุษยศาสตร์            ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................. รวมเป็นเงินทั้งสิ้นจำนวน………(ระบุ).........บาท (………...…(ระบุ)………….........)  ไว้แล้ว
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเชิญวิทยากร และกรุณาดำเนินการเกี่ยวกับค่าตอบแทนพร้อมทั้งออกหนังสือเชิญ     โดยส่งถึง   วิทยากรโดยตรง    หัวหน้าหน่วยงาน : โปรดระบุ ชื่อตำแหน่งและที่อยู่ให้ชัดเจนเพื่อความสะดวกในการส่งหนังสือ                                        
ที่อยู่  1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..........………….
       2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........….
       3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........…….  

				                                          …………………………………………………….(ผู้เชิญ)
								(........................................................)
	
ความเห็นหัวหน้างานคลังและพัสดุ
  เห็นสมควรอนุมัติตัวบุคคลโดยไม่เบิกค่าตอบแทน
  เห็นสมควรอนุมัติตัวบุคคลและค่าตอบแทนจำนวน ……….. (ระบุ) ……….….บาท (………..……………(ระบุ)….....…………)
       จากงบประมาณเงินรายจ่ายจากเงินรายได้คณะมนุษยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
  แผนงาน.......... (ระบุ).................... ผลผลิต......... (ระบุ)................ งบเงินอุดหนุน : โครงการ........... (ระบุ)...............
  มอบเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานกลุ่มสาขา  ภาษาวรรณคดีและวัฒนธรรม     พัฒนาศักยภาพมนุษย์  
 การสื่อสารและความเป็นสากล   ศูนย์บริการวิชาการและวิจัย                                     
 สำนักงานคณบดี                                     
      ออกหนังสือเชิญและส่งหนังสือเชิญถึงวิทยากร โดย (นาง/นางสาว)......................... (ระบุ)..........................................
  มอบ น.ส.เบญจวรรณ อิศาสตร์ / น.ส.กันยาภรณ์ ฟังประเสริฐสุข  เบิกจ่ายค่าตอบแทน
                                                                            ………………………………………….(หัวหน้างานคลังและพัสดุ)
                                                                                     อนุมัติ                ไม่อนุมัติ

	.......................................................................
	(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัญชลี จันทร์เสม)
	คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
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 บันทึกข้อความ  

ส่วน งาน  คณะมนุษยศาสตร์  โทร .   

ที่  อว  8710 . 1 / วันที่   

เรื่อง  ขออนุมัติเชิญวิทยากร  

เรียน      คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ด้วย ข้าพเจ้า …………………………………… ...... ……………… ... ………. .......... ..  มีความประสงค์จะขอเชิญวิทยากร  มาบรรยาย / อภิปราย / อบรมเชิงปฏิบัติการ  ในโครงการ ……… ................................... ……… ... …………… ... ……………………… .................................   ......................................................  ฝ่าย / หลักสูตร ......................................................   สาขาวิชา ....................................................  วัตถุประสงค์เพื่อ ............................................................................................................... จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ  ..............  คน         ดังรายชื่อวิทยากรดังต่อไปนี้    1.   ชื่อ .................... … … ……..………………….... ......... .. ..........  หัวข้อเรื่อง ...........................................................................     .......................................................... ในวันที่ … .... …………………………… .  เวลา ....................................  ณ  ................                     รวม  …… . ……  ชั่วโมง  ในอัตราชั่วโมงละ ................  บาท   เป็นเงิน .......................................... บาท   2.   ชื่อ .................... … … ……..…………………………… ......... ...... หัวข้อเรื่อง .................... … .... ………………………… ........... ……       .......................................................... ใ นวันที่ … .... …………………………… .  เวลา ...................................  ณ  ................   ร วม  …… . ……  ชั่วโมง  ในอัตราชั่วโมงละ ................  บาท  เป็นเงิน .......................................... บาท   3.   ชื่อ .................... … … ……..……………………… .. … ......... ...... หัวข้อเรื่อง ... ......................... …………………… .. … ........... ……       .......................................................... ในวันที่ … .... …………………………… .  เวลา ..................................  ณ  ................   รวม  …… . ……  ชั่วโมง  ในอัตราชั่วโมงละ ................  บาท   เป็นเงิน .......................................... บาท            ทั้งนี้ ได้ติดต่อวิทยากรผู้นี้เป็นการภายในแล้ว ซึ่งฝ่าย / หลักสูตร ได้จัดสรร งบประมาณ เงินรายได้ คณะมนุษยศาสตร์              ประจำปีงบประมาณ พ . ศ . .................  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น จำนวน ……… ( ระบุ ) .. .. .. ... บาท  (……… ... … ( ระบุ ) ………… ......... )   ไว้แล้ว                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเชิญวิทยากร และกรุณาดำเนินการเกี่ยวกับค่าตอบแทนพร้อมทั้งออกหนังสือเชิญ       โดยส่งถึง       วิทยากร โดยตรง       หัวหน้าหน่วยงาน  :  โปรดระบุ ชื่อตำแหน่งและที่อยู่ให้ชัดเจนเพื่อความสะดวกในการส่งหนังสือ                                            ที่อยู่   1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………… .......... ………….          2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ........... ….          3. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ........... …….                                                             …………………………………………………… . ( ผู้เชิญ )          ( ........................................................ )       ความเห็น หัวหน้างานคลังและพัสดุ       เห็นสมควร อนุมัติตัวบุคคลโดยไม่เบิกค่าตอบแทน       เห็นสมควร อนุมัติตัวบุคคลและค่าตอบแทนจำนวน  ……… ..  ( ระบุ )   ……….…. บาท  ( ……… .. …………… ( ระบุ ) … ..... …………)           จากงบประมาณ เงินรายจ่ายจาก เงินรายได้ คณะมนุษยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ . ศ ................      แผนงาน ..........   ( ระบุ ) ....................  ผลผลิต .........   ( ระบุ ) ................  งบเงินอุดหนุน  :  โครงการ ...........   ( ระบุ ) ...............       มอบ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานกลุ่มสาขา    ภาษาวรรณคดีและวัฒนธรรม        พัฒนาศักยภาพมนุษย์       การสื่อสารและความเป็นสากล      ศูนย์บริการวิชาการและวิจัย                                          สำนักงานคณบดี                                               ออกหนังสือเชิญ และส่งหนังสือเชิญถึงวิทยากร   โดย  ( นาง / นางสาว ) .........................   ( ระบุ ) ..........................................         มอบ น . ส . เบญจวรรณ อิศาสตร์  /  น . ส . กันยาภรณ์ ฟังประเสริฐสุข  เบิกจ่ายค่าตอบแทน                                                                              ………………………………………….( หัวหน้างานคลังและพัสดุ )                                                                                                    อนุมัติ                ไม่อนุมัติ .......................................................................     ( ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร . อัญชลี จันทร์เสม )    คณบดีคณะมนุษยศาสตร์  

