
 

                        บันทึกข้อความ  
ส่วนงาน       คณะมนุษยศาสตร์                      โทร.   16078  
ที่   อว 8710.1/            วันที ่         
เรื่อง   ขออนุมัตเิปลี่ยนวันและเวลาการสอน หลักสูตรโครงการพิเศษ ในรายวิชา.... 
เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 
 

                ข้าพเจ้า................................... อาจารย์ผู้สอนรายวิชา................................กลุ่ม.............. หลักสูตร.................. 
(หลักสูตรโครงการพิเศษ) วัน................... เวลา................. นั้น  มีความจ าเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติงานสอนในวัน................. 
เวลา.............ได้ จึงขอเปลี่ยนวันและเวลาการสอนในรายวิชาดังกล่าว กับ รายวิชา........................กลุ่ม.............. หลักสูตร
.................. (หลักสูตรโครงการพิเศษ) วัน............................... เวลา................................... เพ่ือให้สามารถด าเนินการสอนแก่นิสิตได้ 
  ในการนี้ จึงขออนุมัติสอนชดเชยในรายวิชาดังกล่าว รายละเอียดดังนี้ 

- รายวิชา.............................................................................................................................................................. 
  จากเดิม      วัน........................................ เวลา..................................  
  เปลี่ยนเป็น  วัน........................................ เวลา..................................  

- รายวิชา.............................................................................................................................................................. 
  จากเดิม      วัน........................................ เวลา........................... ....... 
  เปลี่ยนเป็น  วัน........................................ เวลา..................................  

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณอย่างยิ่ง 

 

(.............................................................) 
             อาจารย์ผู้สอน 
 
 

(.............................................................) 
             ประธานหลักสูตร..................................... 

 

1.เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษา 
 ตรวจสอบความถูกต้องครบถว้น 
 อื่น ๆ.......................................................................................... 
..........................................................................................................  

 
ลงนาม................................................................ 
    (.................................................................) 
วันท่ี.................................................................. 

 

3.รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
 เห็นควรอนุมัติ            ไม่เห็นควรอนุมตั ิ
เนื่องจาก.......................................................................................... 
 

ลงนาม................................................................ 
    (.................................................................) 

รองคณบดฝี่ายวิชาการและวิจยั 
วันท่ี.................................................................. 

 

2.หัวหน้าศูนย์การศึกษาระดับปริญญาตรี / นานาชาติ 
 เห็นควรอนุมัติ            ไม่เห็นควรอนุมตั ิ
 
เนื่องจาก.......................................................................................... 
 

ลงนาม.................................................................. 
   (.................................................................) 

            วันท่ี.................................................................. 

 

4.คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 
          อนุมัติ    ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก.......... 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
 

         ลงนาม................................................................ 
         (.................................................................) 

         คณบดีคณะมนุษยศาสตร ์
                วันท่ี.................................................................. 

 


