
 
                    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์  โทร………………………………. 
ที่ อว.8710.1/ วันที่  
เรื่อง ขออนุมัติท ำงำนนอกเวลำปกติและเงินค่ำตอบแทน 

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศำสตร์ 

ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)                                                       .มีควำมจ ำเป็นต้องขออนุมัติ
ท ำงำนนอกเวลำปกติและเบิกเงินค่ำตอบแทน ดังรำยละเอียดตอ่ไปนี้ 

1.    เปิดอำคำร         และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดเตรียมสถำนที่พร้อมอุปกรณ์เพื่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอน   
   ปิดห้องเรียนและดแูลควำมเรียบร้อยของห้องเรียนที่มตีำรำงกำรเรียนกำรสอนหลัง 16.30 น. และปดิอำคำร      . 

         ขับรถ โครงกำร/งำนประชุม                                                                                            . 
         อ่ืน ๆ                                                                                                                      .                                                                                                                 
2. ปฏิบัติงานนอกเวลาวันท าการปกติ  

วันที่                                                                          .เดือน                         .พ.ศ               . 
เวลำ                     . น.  รวมจ ำนวน          .ชั่วโมง  ชั่วโมงละ           . บำท  เปน็เงิน                    .บำท  

3. ปฏิบัติงานวันหยุดราชการ 
วันที่                                                                         .เดือน                          .พ.ศ               . 
เวลำ                     . น.  รวมจ ำนวน          .ชั่วโมง  ชั่วโมงละ           . บำท  เปน็เงิน                    .บำท  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น            บาท (                                         ) 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ โดยใช้เงนิรำยได้คณะมนุษยศำสตร์ ประจ ำปงีบประมำณ                     .  
แผนงำน                                                                               .ผลผลิต                                                . 
งบด ำเนินงำน   
                                                                             
 
  (………………………………………………………)  
  ต ำแหน่ง.......................................................................                                                                                                          
 
                                                                             
  (นำงสำวปุญญสิำ  ยงศรีปัญญะฤทธิ์)  
  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณบดีคณะมนุษยศำสตร์                                                                                                          
                                                                             
ความเห็นคณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 
    อนุมัติ     ไม่อนุมัติ  เนื่องจำก............................................................................................... 
    
  
 (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.อัญชลี  จันทร์เสม) 
 คณบดีคณะมนษุยศำสตร์   


